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El presente reglamento ha sido elaborado con base
en la normatividad interna en materia de publicacio-
nes, primordialmente tomando como base el Regla-
mento de Publicaciones (en adelante RP, publicado
en la CO 474).

La aprobacion del presente reglamento se realizé en
la 6* reuni6n del Consejo Académico, acontecida el
28 de agosto de 2020.



CAPITULO1

Detinicion y objetivo general del Consejo Editorial

ARTICULO 1. El Consejo Editorial (CE) del Departamento de Arte (DA) es el 6rgano técnico-
asesor de su Consejo Académico en materia editorial, con el fin de “garantizar la calidad acadé-
mica” (RP, cap. II, art. 5°). Su objetivo general es orientar el proceso de seleccion y produccion
editorial de acuerdo con las directrices del DA, su Consejo Académico y la Direccidn de Publi-
caciones de la Universidad Iberoamericana, con el fin de contribuir a la comprension del fend-
meno artistico, pero también del espectro cultural de México y el Mundo.

ARTICULO 2. Las funciones principales del CE son:

§

Difundir investigaciones, ideas y conceptos, relevantes, pertinentes y/o novedosos, pro-
venientes de investigaciones, recopilaciones, traducciones o de debates académicos y/o
sociales.

Garantizar procesos editoriales transparentes, equitativos, democriticos y rigurosos. Evi-
tar que se discrimine a cualquier autor(a) por su origen, nivel de estudios, nacionalidad,
procedencia, forma de pensar, género, identidad cultural o sexual, postura politica, as-
pecto, edad y/o cualquier otra caracteristica de su individualidad.

Velar por la calidad del sello editorial de las publicaciones del DA, al asegurar que éstas
poseen las condiciones requeridas por su Consejo y la Direccidn de Publicaciones, ade-
mas de representar las expectativas de la Universidad Iberoamericana Ciudad de México,
ante el contexto local, nacional o mternacional.

Poner a consideracién del Consejo Académico y de la Direccion de Publicaciones las
lineas editoriales y la publicacién de textos que sean necesarios y oportunos, aceptando
manuscritos de la comunidad universitaria (académicos, alumnos, exalumnos y emplea-
dos) y de autoria externa.

Proponer medidas, criterios, normas y estrategias para mejorar el contenido y presenta-
c16n de las publicaciones, pero también para su difusion y comercializacion.

ARTICULO 3. Otras funciones del CE son:

§

Proponer las colecciones y lineas editoriales con base en las necesidades de sus planes
académicos, en los resultados de las investigaciones y en los objetivos del DA (RE, cap.
II, art. 7, inciso a)

Evaluar permanentemente las propuestas editoriales a través de la recepcion de manus-
critos presentados para publicacidn (RE, cap. II, art. 7, inciso b}, sin exclusiones o dis-
criminacioén de ningin tipo. Salvaguardar las obras candidatas a publicacion desde el
momento de la recepcion en el archivo digital del CE. Valorar, en una primera etapa de
seleccidn, los titulos factibles de publicacidn por parte del DA, en apego a la pertinencia
y calidad del texto y su relacién con las lineas editoriales del DA.

Solicitar dictimenes externos y establecer, con base en los resultados y en la normativa
vigente, silos proyectos de publicacidn estin en condiciones de ser publicados (RE, cap.
I1, art. 7, 1nciso c)
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Fomentar en los autores la realizacién de tareas que redunden en la mejora de la calidad
del texto o en favorecer mejores tiempos de publicacidon. Sugerir al autor o autores la
incorporacion de modificaciones o condicionamientos sefialados por los dictdmenes co-
rrespondientes. Informar del resultado de los dictdmenes al autor o autores.

Realizar y dar seguimiento al proyecto anual de publicaciones del DA (RE, cap. 1, art.
7, inciso d)

Recomendar y contactar a posibles coeditores o promover patrocinios de distinta indole
con las instituciones adecuadas (RE, cap. I, art. 7, inciso ¢)

Sugerir politicas para la edicidn, difusién y comercializacidén de las obras presentadas.

Evaluar y registrar continuamente los productos editados (RE, cap. I, art. 7, inciso f},

considerando como minimo:

a)  Universo de proyectos en curso
b) Libros publicados

c) Ventas y ejemplares en almacén
d) Estrategias de difusion

¢) Fortuna critica

Esta evaluacion serd presentada al colegio de profesores y al Consejo Académico, junto

con el proyecto editorial del siguiente afio.

CAPITULO 11

Contormacion del Consejo Editorial

ARTICULO 4. El CE estar4 integrado por (RE, cap. II, art. 6):

-la persona responsable de la direccién de la unidad académica

-dos integrantes del claustro de tiempo completo

-un integrante del claustro de Prestadores de Servicios Profesionales Docentes

-al menos un especialista externo en el dmbito editorial del area

-la persona responsable de la Direccidon de Publicaciones

-la persona que ocupe la responsabilidad técnico-académica encargada de publicaciones

-la o las personas responsables de revistas arbitradas del Departamento
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ARTICULO 5. Todos los miembros contarin con voz y voto. El CE es presidido por el Di-
rector del Departamento, quien tiene voto de calidad.

ARTICULO 6. El personal académico tendri una vigencia de 2 afios en el Consejo, renovable
por un periodo mis. En el caso del personal de tiempo completo, su ingreso se realizard por
votacion secreta del claustro y, en caso de no existir candidatos, por asignacion de funciones. St
un editor o editores de revista es personal académico de tiempo completo, este representari no
s0lo a la revista sino a los intereses del claustro. El representante de Prestadores de Servicios
Profesionales Docentes, serd electo por convocatoria, por mayoria simple, y a través de convo-
catoria abierta, y tendra las mismas prerrogativas que el personal de tiempo completo.

ARTICULO 7. Las personas externas que sean invitadas a formar parte del Consejo Editorial
deben contar con una amplia experiencia y conocimientos en tareas editoriales, de investigacion
y difusidn en estudios de las artes. Es necesario que los asesores externos conozcan el contexto
editorial y que puedan favorecer la coedicion, el financiamiento y la promocidn con otras ins-
tancias editoriales.

ARTICULO 8. El CE tendr4 una secretaria que recaerd en uno de sus miembros, y sus funciones
son:

a) Convocar al menos a cuatro sesiones ordinarias al afio, y a aquellas extraordinarias que
sean necesarias;

b) Realizar el acta de cada sesion;

¢) Cuidar la elaboracidn del proyecto anual de publicaciones y la realizacién de las evalua-
clones correspondientes, asi como del informe, todo esto a presentarse ante Consejo
Académico.

ARTICULO 9. De existir una persona que realice funciones técnico-académicas encargada de
publicaciones, a esta le compete:

a)  Resguardar todos los manuscritos remitidos al Consejo Editorial, las versiones de los
mismos, asi como los dictimenes y los datos personales de autores y colaborares.

b) Administrar la dictaminacién: envio de oficios y de constancias, asi como tramitar los
honorarios o retribuciones.

c) Realizar gestiones ante personas o nstituciones para la obtencidn de materiales graficos
o de textos, asi como los derechos para su uso y reproduccion.

d) Representar al CE ante instituciones con el fin de promover coediciones, financiamien-
tos y estrategias que beneficien a las publicaciones del DA.

e) Realizar por si o proponer personas para:
a. la coordmacién editorial de cada una de las obras.

b. lalectura de control, correccién de estilo, revision de galeras y otros procesos
relacionados con el proceso de calidad de las ediciones.
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)

c. la intermediaciéon frente a proveedores (correctores, editores, traductores, 1m-
presores, disefiadores, dibujantes, ilustradores, formadores, etcétera)

Las tareas creativas llevadas a cabo por la persona que realice las funciones técnico-
académicas editoriales (edicién, coordinacidén editorial, cuidado de la edicidn, correc-
c16n de estilo, traduccidn, entre otras) conllevan el reconocimiento conforme a derecho.

ARTICULO 10. La funcién, en el seno del CE de las personas que asuman la direccién, coor-
dinacidn o edicidn de revistas arbitradas, es:

2)

b)

)

Informar permanentemente sobre las convocatorias, proceso de arbitraje, tematicas y
avance en la conformacién de los ntimeros.

Informar sobre el ingreso y permanencia de la(s) revista(s) a indices y bases de resguardo
y consulta.

Dar a conocer la necesidad de insumos o apoyos que favorezcan el desarrollo editorial
de la(s) revista(s)

ARTICULO 11. Los nombramientos honorarios de personas como asesores externos se haran
a partir de sus méritos en el campo editorial, tomando en consideracion trayectorias que estén
directamente relacionadas con cualquiera de los siguientes dmbitos:

2)
b)
0
d)

e)

Ocupar cargos y responsabilidades en la edicidn de textos en humanidades y artes;
Haber dirigido o dirigir colecciones editoriales;
Ser promotor cultural con amplias relaciones en el mundo editorial;

Tener experiencia como distribuidor nacional o internacional de publicaciones univer-
sitarias;

Otros perfiles que considere adecuado el Consejo Académico.

ARTICULO 12. La ratificacién de la composicién del CE es competencia anual del Consejo
Académico, quien valorari los resultados obtenidos.

ARTICULO 13. Todos los miembros del CE guardarin estricta discrecién sobre los asuntos
que son de su competencia, si alguno de ellos llegara a incurrir en esta falta, se le separard de
manera inmediata de su funcién.

ARTICULO 14. Las sesiones ordinarias y extraordinarias tendrin quorum con la presencia del
50% mis 1 de los miembros. Es permitida la existencia de sesiones virtuales, y para la validez de
las mismas debera de constar que la convocatoria ha sido enviada a todos los miembros del CE,
y donde los temas y discusiones se han resguardado en formato electrénico.

ARTICULO 15. De cada sesion, ordinaria y extraordinaria, se elaborarin actas que deberin de
ser rubricadas por al menos el 60% de los miembros.



DEPARTAMENTO DE ARTE § UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA CIUDAD DE MEXICO

CAPITULO III

Recepcion de originales y su aprobacion

ARTICULO 16. Los materiales originales que entreguen los autores o instituciones para su
publicacién deberin llenar los requisitos ordinarios de presentacion segn los manuales respec-
tivos del DA (ANEXO 2) y de la DP. Todas las ilustraciones y sus pies de pigina o leyendas, asi
como los materiales complementarios y auxiliares (graficas, mapas, etcétera), deberin hallarse
completos y acompafiar a los textos originales, siguiendo las normas indicadas, las cuiles con-
templan el reconocimiento, al menos en un 90%, de quienes detentan la titularidad de los dere-
chos. Es importante que se anexe una carta de presentacién y solicitud de edicién a cada
manuscrito, indicando que se trata de una obra inédita, original y de autoria demostrable. Es
posible que se entreguen manuscritos de dominio ptblico, lo cual es aceptable siempre y cuando
las versiones estén libres de derechos o se indique qué persona fisica o moral los detenta. En el
caso de traducciones, se deberd de indicar qué persona tiene los derechos sobre la misma y
brindar la informacidn para su localizacion.

ARTICULO 17. El autor adjuntari a los materiales una sintesis descriptiva, no mayor de una
cuartilla o folio, en la que se especifique la naturaleza y se enumeren las partes y caracteristicas
del trabajo; este texto se utilizard para la preparacidn de la solapa o la cuarta de forros, asi como
para la divulgacion y la publicidad de la obra ya impresa y puesta en circulacién. También es
necesario que se acompafie una sintesis curricular, misma que podri usarse libremente para la
promocidn del libro en presentaciones, ferias y medios de comunicacion.

ARTICULO 18. Al entregar sus materiales al secretario o presidente del CE, el autor recibiri
un acuse de recibo en el que se consignaran las especificaciones generales del libro o folleto, la
naturaleza de los materiales anexados y la fecha de su entrega.

ARTICULO 19. Cada obra requeriri de un dictamen de pertinencia (realizado dentro del Con-
sejo Editorial o por tercera persona comisionada para ello). Otorgindose la pertinencia se pro-
cedera a la dictaninacion doble ciego. St en el dictamen de pertinencia se indica que la obra es
adecuada a las colecciones o intereses del Departamento de Arte pero existe la necesidad de
corregir cuestiones de forma, se turnard el manuscrito al autor, sefialando un plazo de no mas de
quince dias naturales para devolverlo a la secretaria. Si el dictamen de pertinencia es negativo, se
comunicari al proponente en un plano no mayor a 45 dias naturales, dependiendo de la exten-
s16n y complejidad de la obra. Las personas que dictaminen tendrin que emitir su opinién por
escrito y la dirigirdn al CE. Los dictimenes podrin concluir lo siguiente: a) Publicable sin cam-
bios; b) Publicable con cambios menores; ¢) Publicable con cambios mayores; d) No publicable.
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ARTICULO 20. A las personas que dictaminen se les solicitard una opinién global sobre la
conveniencia de la publicacion, el analisis de su tema y sus caracteristicas académicas o de divul-
gacion. En el caso de publicaciones colectivas se solicitard a los dictaminadores una opinidn
global, asi como una valoracidén de cada capitulo, precisando en su caso las mejoras necesarias
cuando sea pertinente. Siempre se deberd contar con el curriculo de los dictaminadores.

ARTICULO 21. Los dictimenes solicitados deberin considerar los siguientes puntos: rigor for-
mal, estructura adecuada, presentaciéon éptima y calidad del texto; la contribucién a la disciplina
o a la linea de investigacidn respectiva. El dictamen debera ofrecer un razonamiento fundamen-
tado de la decision tomada. Debera presentarse de acuerdo con el formato aprobado por el CE
(ANEXO 1)

ARTICULO 22. Los nombres de los dictaminadores serin confidenciales, salvo autorizacién
expresa de aquellos para hacerlos del conocimiento del autor o autores.

ARTICULO 23. La tarea de los dictaminadores por lo general queda cumplida con la entrega
de su dictamen, que establecerd claramente el aval, el condicionamiento o la negativa para la
publicaciéon. El CE revisard y hard una sintesis de las recomendaciones a partir de los dictimenes,
sobre todo en el caso de contradicciones. La publicacién o no publicacién de una obra se guia
por los criterios de la TABLA 1.

ARTICULO 24. El CE designari a uno de sus miembros para que verifique el grado de incor-
poracidn, por parte del autor o autores, de las sugerencias o condicionamientos que incluyan los
dictimenes. Con el objeto de facilitar esta tarea, el autor deberi entregar al CE un oficio razonado
donde indique cuales puntos del dictamen retomd, cuiles no y por qué.

ARTICULO 25. En el caso de coediciones, series o colecciones editoriales cuyo financiamiento
provenga en su totalidad de otras entidades, el CE deberd conocer los dictimenes o argumenta-
clones correspondientes.

ARTICULO 26. Los dictaminadores serin seleccionados por el CE, a través de la secretaria, y
deben ser conocedores del tema de la publicacidn, de la metodologia, teorias o dmbito de co-
nocimiento, y tener publicaciones académicas de alta calidad. De preferencia deben ser especia-
listas externos, pero excepcionalmente uno de los dos puede ser académico de la UIA, mientras
no sea profesor de tiempo del DA. Los dictaminadores deberan entregar sus informes en un plazo
razonable seglin la dimensién del texto (de 30 a 45 dias naturales) a partir de la fecha de entrega
de los originales. Transcurrido el lapso previsto, si el dictaminador no ha hecho llegar su dicta-
men al CE o si renuncia a realizarlo, la secretaria de éste designard otro dictaminador.

ARTICULO 27. En caso de que ambos dictimenes sean contradictorios entre si (publicable y
no publicable), la secretarfa del CE notificara al autor de las sugerencias de ambos dictimenes y
le autorizard a presentar nuevamente el manuscrito, por una sola ocasion, para ser remitido a
nuevos dictaminadores. En caso de que este Gltimo dictamen sea positivo, se le entregarin al
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autor las recomendaciones de los dictimenes positivos y el CE designard a un miembro para que
verifique las modificaciones realizadas en el texto.

TABLA 1. CALIFICACION DE DICTAMENES Y RESULTADO

Dictaminador * Dictaminador ¥ Resultado
Publicable sin cambios Publicable
Publicable sin cambios Publicable con cambios menores Publicable
Publicable con cambios mayores Publicable
No publicable No publicable
Publicable sin cambios Publicable
Publicable con cambios Publicable con cambios menores Publicable
menores Publicable con cambios mayores Publicable
No publicable No publicable
Publicable sin cambios Publicable
Publicable con cambios Publicable con cambios menores Publicable
mayores Publicable con cambios mayores Publicable

No publicable

No publicable

No publicable

Publicable sin cambios

No publicable

Publicable con cambios menores

No publicable

Publicable con cambios mayores

No publicable

No publicable

No publicable
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CAPITULO IV

Proceso de publicacién

ARTICULO 28. Una vez aprobada la publicacién de una obra, el CE decidira sobre la coleccion,
serie o linea editorial en la que podra ser incluida y, de acuerdo con el examen de los materiales,
sugerird a la DP las caracteristicas tipograficas y de disefio de la edicidon. Corresponde a laDPy a

la Vicerrectoria Académica aprobar y dar continuidad al proceso de publicacién (RE, cap. 111,
art. 10).

ARTICULO 29. El CE podri sugerir que una edicién o reedicién se realice en formato impreso,
electronico o en ambos, con el fin de favorecer la distribucion y alcances.

ARTICULO 30. Las caracteristicas en tormno a los créditos autorales, regalias y la cesién de
derechos de autor a la UIA deberin especificarse en el documento que la Direccion de Publica-
clones emita al decidirse la publicacién de la obra.

ARTICULO 31. Una vez aprobada la publicacién de la obra, la DP notificard al autor acerca de
las condiciones de edicidn, la coleccion y las caracteristicas en las que aparecerd impresa o digital,
los procedimientos de trimite de contratacion y registro, los detalles del disefio y otras cuestiones
inherentes a la realizacién técnica de la obra.

ARTICULO 32. El autor aceptari o rechazari las condiciones de edicién. La persona encargada
de las funciones técnico-académicas editoriales serd la tinica responsable del seguimiento de las
obras desde el Departamento, a través de los procesos de correccion de estilo, formacion de
originales, disefio, lectura de pruebas, etcétera, y podri consultar en cualquiera de las etapas a los
coordinadores de obra y/o autores. En el caso de obras donde existe coordinacién por una o
mas personas, se espera que no intervengan en los procesos editoriales, exceptuando revisiones,
aclaraciones y/o aceptacidn o rechazo parcial o total de revision y correccidn de estilo. Las
personas responsables de la autoria o coordinacién serdn notificadas por escrito de cualquier
duda, avance o situacidn.

ARTICULO 33. El autor de cada obra en proceso de impresién tendra la obligacién —excu-
sable s6lo por causa justificada— de revisar las Gltimas pruebas y de firmarlas, dando asi su apro-
bacidén para que se dé la orden de impresidn y/o de publicacion digital, en la inteligencia de que
no alterard en nada la presentacion y el texto originales y con el objetivo concreto de que la obra
se imprima sin dilatacién y sin erratas y errores. En caso de ausencia o impedimento del autor,
el CE se obliga a emitir dicha aprobacion.

ARTICULO 34. En casos de obras colectivas, el editor, coordinador o compilador sera respon-
sable de la revision de las pruebas.
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ARTICULO 35. Al quedar terminados los trabajos de impresion, la DP har4 llegar a la Direccién
del Departamento de Arte un juego de “capillas” o separatas (pliegos impresos sin encuadernar)
y ésta los revisard y podrd remitirlos al autor para su revision, el cual los devolverd en un plazo
no mayor de dos semanas. Lo mismo ocurrird con un primer ejemplar de la obra completamente
encuadernada.

ARTICULO 36. El CE pugnari por conseguir la realizacién de coediciones de materiales y
obras con otras instancias de la Universidad Iberoamericana y con instituciones y entidades edi-
toriales ajenas a ésta. El CE sistemiticamente analizari la pertinencia de realizar reimpresiones y
ediciones sucesivas.

ARTICULO 37. En el caso de coediciones, la presentacion de la propuesta deberd acompafiarse
de una carta de intencién de las instituciones involucradas, precisando los términos sugeridos
para la coedicion. Al respecto, es preciso vigilar con especial cuidado el cumplimiento de la ruta
critica planteada para las coediciones, manteniendo los compromisos en tiempo y forma y esta-
bleciendo un sistema de comunicacién fluida y transparente entre las instituciones involucradas
sobre el proceso editorial.

TRANSITORIOS

1. El presente estatuto entrard en vigor a partir de su ratificacién por el Consejo Acadé-
mico del Departamento de Arte.

2. El Consejo Académico aprobari la composicion del Consejo Editorial que estard en
funciones a partir de la publicacién del presente estatuto.
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ANEXO 1

Formato de dictamen general

Titulo del manuscrito:
Fecha de entrega de texto:
Fecha de devolucién de dictamen realizado:

1) Por favor llene el siguiente cuadro:

Criterios de evaluacién Si Parcialmente No

El tema es relevante

El texto estd bien estructurado
La redaccidn es clara y de buena calidad

La propuesta es original
La argumentacidn es 1ogica
Las imagenes y otros apoyos graficos son pertinentes

El titulo es claro y conveniente
La bibliografia citada es completa y actualizada

(ol NN Kox¥l K520 ol RS Y NS R ol

2) A continuacidén por favor argumente de forma razonada su juicio con respecto a las principales
fortalezas y debilidades del texto. Por favor tome en cuenta los criterios de evaluacion indicados
arriba, y muy especialmente la calidad de la fundamentacién tedrico-conceptual, historico-artis-
tica y documental del texto, como asi también todos aquellos otros aspectos que usted considere
importante comentar sin limite de espacio.

3) Por favor llene el rectingulo que mejor corresponda a su dictamen (s1 marcé con cambios,
por favor indique qué cambios son oportunos e imprescindibles y escriba algin comentario para
el autor)

O  Publicable en su versién actual sin modificaciones

O  Publicable, con cambios menores

O Publicable, con cambios mayores

o No publicable

Nombre y firma del dictaminador:
Favor de anexar su CV

a«a 10 »
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ANEXO 2

Guia para la entrega y proceso de manuscritos
Departamento de Arte

Universidad Iberoamericana Ciudad de México

Es absolutamente necesario que cualquier persona interesada en publicar bajo el sello del Depar-
tamento, ya sea profesores o alumnos internos o externos, se apeguen a los siguientes requeri-
mientos. En caso de que algin manuscrito incumpla con lo estipulado en esta guia, el manuscrito
se regresara al interesado para que se cumpla con lo que se sefiala a continuacion.

La fecha limite para entrega de proyectos a ser considerados para publicacién durante el afio en
curso, previamente registrados, es el 10 de octubre de cada afio. Para considerar un proyecto
editorial para el afio siguiente éste debera proponerse antes del 10 de septiembre de cada afio.

Los manuscritos que se reciban serin considerados como textos definitivos y no podran ser mo-
dificados de manera sustancial, a excepcidn de los cambios que sean solicitados ya sea por los
lectores y dictaminadores asignados por el Consejo Editorial del Departamento, o por los edito-
res asignados para su seguimiento en el proceso editorial, desde su recepcién hasta su entrega a
la Direccidén de Publicaciones. Es importante mencionar que el contacto con proveedores y
colaboradores externos —que pudieran realizar funciones tales como dictimenes, lecturas, di-
sefio de interiores, disefio de portada y lectura de planas—, estard a cargo exclusivamente del
editor oficial asignado y no de los coordinadores académicos de las obras.

Debe considerarse un minimo de dos meses para que las propuestas sean predictaminadas y dic-
taminadas, de manera que el Consejo Editorial pueda informar a los autores la resolucion res-
pecto a los proyectos presentados. Posteriormente, y una vez que los autores entreguen la versién
definitiva del texto, deberin considerarse al menos tres meses para el desarrollo editorial del
mismo y su entrega a la Direccién de Publicaciones. Deberemos contar con el visto bueno de
dicha instancia, quien tramitara la cesién de derechos por parte de los autores, asi como el registro
de la obra en INDAUTOR, realizard e integrard la pigina legal y coordinard la impresion, distri-
bucién y venta de la obra. El tiempo que tarden los procesos involucrados en esta Gltima etapa
estd fuera de alcance del Departamento de Arte y estard sujeto a cambios debido a los tiempos
del calendario escolar y el calendario de ferias del libro nacionales.

Proceso de entrega
La entrega de los manuscritos deberd ser via correo electronico dirigido al Dr. Alberto Soto
Cortés, Director del Departamento de Arte (alberto.soto@ibero.mx), con copia a la Dra. Clara
Stern Rodriguez, Técnica Académica del Departamento de Arte (clara.stermm@ibero.mx) y a la
Mtra. Marfa SicarG Vasquez, Técnica Académica de la Direccién del Departamento de Arte

(maria.vasquez@ibero.mx)

Fl envio deberi incluir:
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1. CARTA DE ENTREGA dirigida al Consejo Editorial del Departamento de Arte, en la que se
ofrece un resumen del proyecto, datos de todos los autores involucrados (nombre completo tal
como aparezca en 1dentificacidén oficial, grado académico, adscripcion, nacionalidad, datos de
contacto y semblanza) y cuatro sugerencias de posibles dictaminadores externos para la obra.

2. TABLA DE RELACION DE IMAGENES (formato adjunto) especificando el ntmero de figura,
titulo, autor y origen de cada imagen incluida, asi como los datos de contacto de los titulares de
derechos de autor de las mismas y la ubicacion especifica donde se encuentran resguardadas las
obras consideradas en el manuscrito. Esto incluye datos de los fotdgrafos que sean titulares de
imagenes incluidas. Es importante sefialar que, en caso de que no estén disponibles los derechos
de reproduccién de dichas obras y fotografias, las imigenes no podrin ser incluidas en la publi-
cacién. Si las imagenes son de los autores o éstos ya cuentan con las autorizaciones pertinentes,
deberin anexarse las cartas de libre uso o autorizacidon correspondientes. Los fotografos también
son autores, por lo que se requiere previa autorizacion para reproducir sus fotografias.

3. CARTA DE ORIGINALIDAD (formato adjunto) con firma autdgrafa, en la que los autores se
comprometen a entregar exclusivamente obras inéditas y originales, que no han sido sometidas
a publicacién en ninguna otra instancia. En el caso de que se trate de compilaciones de articulos
y que alguno de ellos haya sido publicado con anterioridad, el autor es responsable de incluir, a
su vez, una carta de liberacién de derechos de la instancia correspondiente dirigida a la Univer-
sidad Iberoamericana Ciudad de México, y debera especificar, tanto en la carta de entrega como
dentro del manuscrito, toda la informacion respecto a la publicacién original (titulo, editorial,
ano de publicacién, paginas, etc.). Cabe mencionar que al momento de la recepcion del pro-
yecto, los manuscritos serian verificados con un software anti-plagio.

4. DOS VERSIONES DEL MANUSCRITO, una de ellas completa, tal como se desea que sea publi-
cada, y otra “limpia” para dictamen doble ciego, es decir, que no incluya informacion alguna
sobre el autor o los autores involucrados en ninguna parte del texto. La identificacién de cada
uno de los archivos deberd contener el nombre de la obra, nombre del autor y s1 se trata del
archivo “LIMPIO” o la version del archivo “COMPLETO”. El sistema de citacioén y la bibliografia
deberi estar unificado a lo largo de toda la obra y apegarse al sistema Chicago. El archivo deberi
entregarse en Word (formato .DOC) en Times New Roman 12, interlineado de 1.5. En ningin
caso se recibiran archivos PDF de obras ya formadas.

5. Las IMAGENES, ademis de entregarse dentro del manuscrito en su ubicacién final, en baja
resolucion —indicando el pie de imagen correspondiente para cada una de ellas y la misma
numeracion que lleven en la tabla de imigenes—, deberan entregarse por separado en formato
JPG, .TIFF, .EPS o .PSD, con una calidad de al menos 300 PPP (puntos por pulgada) o DPI (dots
perinch). Las tablas y grificas también cuentan como imégenes y deberan entregarse tanto dentro
del manuscrito como en archivos por separado que puedan ser editados.
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DEPARTAMENTO DE ARTE § UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA CIUDAD DE MEXICO

ANEXO 3

Ejemplo de tabla de relacidén de imagenes

Los datos que a continuacién se sefialan son los minimos necesarios. Cualquier otra informacién
que se considere prudente puede anexarse. Favor de entregarla en formato .DOCX en una tabla

o lista.

L LT LT LT L LD L L L

Pecli-ec]

Relacién de imagenes y créditos

Namero de figura

Autor(es)

Titulo

Caracteristicas técnicas (técnica, materiales, soportes, medidas)

Titular del Copyright (institucién, fideicomiso, artista, coleccionista o lo que sea pertinente)
Datos de contacto del titular (nombre de contacto, correo electrénico, teléfono)

Ubicacidn y clasificaciéon y resguardo (nimero de inventario o de registro, fondo, subfondo)
Imagen en miniatura (no mayor a 72 DPI)

Otros derechos a considerar (fotografo, diseflador, etcétera) en ese caso colocar datos de locali-
zacion.

Indicar si se han negociado los derechos o si se tienen en propiedad.

Créditos a publicar
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ANEXO 4

Ejemplo de carta de originalidad

Ciudad de Méxicoa __ de de 20

CONSEJO EDITORIAL
DEPARTAMENTO DE ARTE )
UNIVERSIDAD IBER OAMERICANA CIUDAD DE MEXICO

A quien corresponda:

Por este medio declaro que el texto cuyo titulo es

« ” es producto original de mi autoria (coauto-

ria), permanece inédito hasta hoy y no se encuentra sujeto a edicién por ninguna otra instancia.

He decidido presentarlo ante el equipo editorial del Departamento de Arte de la Universidad

Iberoamericana Ciudad de México para su posible publicacién.

Sin mis por el momento, quedo a sus drdenes.

Nombre: (completo como aparece en identificacidn oficial)
Grado académico:

Nacionalidad:

Adscripcidon: (institucidn, ciudad y pais)

Firma:

Correo electronico:

Teléfono:
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DIRECTORIO PARA ENVIO DE PROPUESTAS EDITORIALES

Dra. Clara Stern Rodriguez

Técnica Académica Editorial

clara.stern@ibero.mx
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